调档函

         原北京科技大学               专业      级学生         
（学号：            ）的档案已于     年    月    日转入你处，现因该学生需要改派，烦请接函后速将其人事档案退回我处。
谢谢合作！

   邮寄地址：北京市海淀区学院路30号

               北京科技大学档案馆

   邮政编码：100083

   联系电话：010-62332363

北京科技大学档案馆

 年    月    日
